
 مهر كنترل
 5 از 1 صفحه

 

 

 

 

 

 

 تشویقی تمام وقت جغرافیایی ترفیع پایهجدید دستورالعمل 

 2041اعضاء هیات علمی

 

 

 21كل صفحات:  00شماره بازنگري : AS-WI-001كد مدرك: 

 

 مهر مدرك معتبر تصویب كننده تایید كننده تهیه كننده شرح

 نام
 

 سمت

 رقیه فتحی 

 هیات علمیکارگزین 

 هاجر محمدیان

 رئیس امور اداری

 دکتر شهزاد غیاثوندیان

 معاون اداری و مالی

 

 12/40/2041 12/40/2041 21/40/2041 تاریخ

 امضا

 

  

 درماني تهران،دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهداشتي
 دانشكده پرستاري ومامايي 

 



 
 

 مهر كنترل
 

 5 از 2 صفحه

 

 

 
 
 

 اعضاء هیات علمی تشویقی تمام وقت جغرافیاییترفیع پایه احل کار مر
               

 به ریاست دانشکده  هیات علمی اعضاء تمام وقت جغرافیایی تشویقی ترفیع پایهمجوز بخشنامه ریاست دانشگاه ،ارجاع   -1

 ریاست دانشکده ارجاع به معاون آموزشی واداری ومالی  -2

 معاون اداری مالی ،ارجاع به رئیس امور اداری -3

 کارگزین هیات علمیرئیس امور اداری ، ارجاع به  -4

 یمعل یاتاعضاء  ه یقیتشو یهپا  یعترف یخو مشخص کردن تار یبانک اطلاعات یهته ی،علم یاته ینکارگز -5

 ارتقای مرتبه  دانشیاری واستاد تمام واعضاء با توجه به احکام سالانه  احکام بررسی  علمی ،هیات کارگزین  -6

 هیات علمیسالانه همان سال  ترفیع  به دریافت پایه با توجهاعطای پایه تشویقی در هر سال کارگزین هیات علمی، بررسی  -7

 ( 1ت علمی مشمول )دانشیاران و استادان با درنظر گرفتن شرایط مندرج در بند اسامی اعضای هیألیست تهیه  کارگزین هیات علمی، -8

 مورد درخواست یاییسوابق خدمت جغراف،کارگزین هیات علمی،بررسی مرتبه علمی،تاریخ آخرین پایه تشویقی تمام وقت جغرافیایی -9

 1442سال ( بخشنامه سال  3ویا 5)برای 

 سال5سال و 3مام وقت وقت جغرافیایی هم برای کارگزین هیات علمی، بررسی احکام ت -14

 اعضاء هیات علمی  مشمولینصورتجلسه وتکمیل فرم  تهیه فرم فایل اکسل  کارگزین هیات علمی،-11

 ارسال برای معاون آموزشی کارگزین هیات علمی، تهیه نامه همراه فرم اکسل وصورت جلسه -12

 معاونت آموزشی دانشگاه به وارسال نامه الکترونیکی .عضاء هیات علمی اپایه تشویقی معاون آموزشی ،بررسی وتائید  -13

 ترفیعات در دانشگاه. وتایید در کمیته ادامه فرآیند وبررسی در کمیته -14

 بعد از تایید صدور حکم ترفیع پایه تشویقی از طرف دانشگاه -15

 ،دریافت نامه الکترونیکی جهت ثبت در پرونده پرسنلی دبیرخانه -16

 ثبت در پرونده پرسنلی. بایگانی-17
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 مهر كنترل
 

 5 از 3 صفحه

 

 

اعضاء هیات  تشويقي تمام وقت جغرافیايي طبق بخشنامه جديد  فرآيند مراحل  ترفیع پايه  -7ردش کار شماره نمودار گ
 علمي 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ادامه

 شروع

 ریاست دانشگاه

 اعضاء هیات علمی تشويقي تمام وقت جغرافیاييترفیع پایه مجوز 

 رئیس دانشکده

 ( دقیقه  24) ارجاع به معاون  آموزشی و معاون اداری ومالی

 معاون اداري ومالی

 ( دقیقه  24) ارجاع به رئیس امور اداری

 اداري ،  رئیس امور

 ( دقیقه  24)ارجاع به کارگزین هیات علمی



 
 

 مهر كنترل
 

 5 از 4 صفحه

 

 

 
 
 

 كارگزین هیات علمی

اعضاء   یقیتشو یهپا  یعترف یخو مشخص کردن تار یبانک اطلاعات یهته

 ( دقیقه  0) یعلم یاته
 

 

 كارگزین هیات علمی

سوابق ،بررسی مرتبه علمی،تاریخ آخرین پایه تشویقی تمام وقت جغرافیایی

 مورد درخواست یاییمت جغرافخد

 ( دقیقه  04)برای هر نفر 1442سال ( طبق بخشنامه سال  3ویا 5)برای 

 

 هیات علمی كارگزین 

سالانه و ارتقای مرتبه دانشیاری بررسی احکام  اعضاء با توجه به احکام 

 ( دقیقه  24)برای هر نفر -تاد تماماس

 هیات علمی كارگزین  

به  با توجهاعطای پایه تشویقی در هر سال می، بررسی کارگزین هیات عل

 ( دقیقه  24)هیات علمیسالانه همان سال  ترفیع  دریافت پایه

 

 كارگزین هیات علمی

اسامی اعضای هیأت علمی مشمول )دانشیاران و استادان با لیست تهیه 

 ( دقیقه  24) (1درنظر گرفتن شرایط مندرج در بند 

 

 ادامه



 
 

 مهر كنترل
 

 5 از 5 صفحه

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

 كارگزین هیات علمی

  سال5سال و 3حکام تمام وقت وقت جغرافیایی هم برای بررسی ا

 (دقیقه 24)

 كارگزین هیات علمی

مشمولین اعضاء هیات صورتجلسه وتکمیل فرم  تهیه فرم فایل اکسل 

 ( دقیقه  24)لمیع

 ( دقیقه  24) 

 كارگزین هیات علمی

  تهیه نامه همراه فرم اکسل وصورت جلسه ارسال برای معاون آموزشی 

 ( یقه دق 24)

 معاون آموزشی 

وارسال نامه  بررسی وتائید  پایه تشویقی اعضاء هیات علمی .

 ( دقیقه  24) معاونت آموزشی دانشگاه الکترونیکی به

 

 ئ هیات علمی 
 

 معاون توسعه سازمان

 دانشگاه در کارگزینی هیات علمییید صدور حکم ترفیع پایه تشویقی بعد از تا

 معاون آموزشی دانشگاه

 ادامه فرآیند وبررسی وتایید در کمیته ترفیعات در دانشگاه.

 پایان

 بایگانی 


